SƠ ĐỒ 1: QUY TRÌNH SOẠN THẢO NGHỊ QUYẾT CỦA HĐND CẤP HUYỆN
Lấy ý kiến
dự thảo nghị quyết
Trường hợp lấy ý kiến đối tượng chịu sự tác động trực tiếp thì phải bảo đảm ít nhất 7 ngày để đối tượng được lấy ý kiến góp ý vào dự thảo.
UBND cấp huyện xem xét, thảo luận, biểu quyết việc trình dự thảo ra HĐND cùng cấp tại phiên họp của UBND.
Chậm nhất 10 ngày trước ngày khai mạc kỳ họp của HĐND, UBND có trách nhiệm gửi hồ sơ dự thảo đến Ban của HĐND được phân công thẩm tra.
- HĐND xem xét, thông qua dự thảo nghị quyết tại kỳ họp của HĐND;
- Chủ tịch HĐND ký chứng thực NQ.
Niêm yết tại trụ sở cơ quan ban hành và có thể niêm yết một số địa điểm sau đây: nhà văn hóa huyện, nơi tiếp công dân của UBND câp huyện…

Soạn thảo 
dự thảo nghị quyết
Niêm yết, đưa tin
về nghị quyết
Phòng Tư pháp 
tổ chức thẩm định
 dự thảo nghị quyết
Xem xét, 
biểu quyết việc trình
 ra HĐND cùng cấp
Thẩm tra 
dự thảo nghị quyết
Xem xét, thông qua 
dự thảo nghị quyết
UBND cấp huyện phân công cơ quan chủ trì soạn thảo.
Cơ quan chủ trì soạn thảo xây dựng dự thảo, tờ trình dự thảo nghị quyết.
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Chủ tịch UBND phân công và trực tiếp chỉ đạo cơ quan chuyên môn thuộc UBND soạn thảo
Cơ quan soạn thảo xây dựng dự thảo và tờ trình dự thảo
Trường hợp lấy ý kiến đối tượng chịu sự tác động trực tiếp thì phải bảo đảm ít nhất 7 ngày để đối tượng được lấy ý kiến góp ý vào dự thảo.

- Cơ quan thẩm định: Phòng Tư pháp;
- Thời gian gửi báo cáo thẩm định: chậm nhất 05 ngày trước ngày UBND họp.
- Cơ quan chủ trì soạn thảo gửi hồ sơ dự thảo đến UBND chậm nhất 03 ngày làm việc trước ngày UBND họp;
- Chủ tịch UBND quyết định phương thức thông qua dự thảo.
Niêm yết tại trụ sở cơ quan ban hành và có thể niêm yết một số địa điểm sau đây: nhà văn hóa huyện, nơi tiếp công dân của UBND…


Lấy ý kiến 
dự thảo quyết định

Soạn thảo quyết định
Thẩm định
dự thảo quyết định
(Phòng Tư pháp cấp huyện)

Xem xét, thông qua 
dự thảo Quyết định

Niêm yết, 
đưa tin về quyết định


